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Diplomant:……………………………………………………………………………
Naslov diplomskega dela:…………………………………………………………….
Datum prijave teme diplomskega dela:………………………………………………
Predvideni datum oddaje diplomskega dela:…………………………………………




oddaja zaključnega dela (12. člen)
- študent mora imeti opravljene vse obveznosti
- Študent predloži zaključno delo v tiskani  in elektronski obliki (PDF/A) skupaj z izjavo o istovetnosti tiskane in elektronske oblike (ki se avtomatsko ustvari ob oddaji diplomskega dela (PDF/A) v VIS), ki pa jo natisne, podpiše in odda (skupaj s tiskanim izvodom in lektronsko obliko zaključnega dela) v rferat 
- referat preveri (naslov, število strani, poglavja)


prvo preverjanje zaključnega dela v sistemu RUL (14. člen)
- mentor prejme po el.pošti obvestilo o oddaji
- mentor označi odločitev v 10 dneh
delo je ustrezno
popravki in ponovna oddaja
disciplinska komisija 


drugo preverjanje zaključnega dela v sistemu RUL (15. člen)
- postopek se ponovi enako kot pri prvem 


tretje preverjanje zaključnega dela v sistemu RUL (16.člen)
- samo v primeru, če so na zagovoru zahtevani popravki
- oddati popravljeno tiskano verzijo


zagovor zaključnega dela (18. člen)
- pred komisijo
- najkasneje 1. mesec po oddaji naloge
- referat o datumu obvesti študenta in komisjo ter ga objavi v VIS in na spletu
- zagovor je javen, vodi ga predsednik komisjie
- študent predstavi nalogo v največ 15. minutah


ocena zaključnega dela (19. člen)
- oceni komisija takoj po zagovoru
- oceno javno sporoči predsednik
- vodi se zapisnik, ki ga člani podpišejo
- negativna ocena: študent ponovno zagovarja v 3. mesecih 


pritožba zoper oceno (20. člen) 
- študent odda pisno pritožbo dekanu v roku 24 ur
- upošteva se pravilnik o preverjanju in ocenjevanju znanja  ZF


postopek po zagovoru (21. člen)
- predsednik komisije odda v referat zapisnik in tiskan ter vezan izvod zaključnega dela
- referat v roku 7 delovnih dni izda  in pošlje študentu začasno potrdilo o diplomiranju


lastništvo dosežkov (22. člen)
- lastniki so fakulteta, mentor in somentor, diplomant/magistrant ter ustanove, ki so sodelovale pri zasnovi in izvedbi dela
- lastniki dosežkov zaključnega dela ne smejo objaviti rezultatov zaključnega dela brez navedbe avtorjev


pregled zaključnega dela (13. člen)
- skladno s pravilnikom UL
































prijava teme (5. čl.)


študent odda obrazec v referat


potrditev teme (6. čl.)


referent odda obrazec vodji katedre


imenovanje komisije (7. čl.)


katedra imenuje komisijo:


zapis v VIS


katedra obravnava vlogo (rok 1. mesec)


referat vpiše mentorja in recenzenta v VIS


sprememba teme, naslova, mentorja (8. čl.)
- študent vloži vlogo v referat,
- referat odda obrazec vodji katedre
- katedra obravnava vlogo (rok 1. mesec)
- katedra obvesti referat
- referat obvesti študenta


dinamika pregleda nastajanja zaključnega dela (10. člen)
- študent odda delo preko VIS - a v word datoteki
- referat obvesti mentorja o oddaji
- mentor praviloma pregleda zaključni delo v roku 20 delovnih dneh od prvega prejema, za vsak nadaljnji pregled                                                    dela praviloma študentu odgovoriti v 10 delovnih dneh
- mentor pregledano zaključno delo študentu odda preko VIS-a v word datoteki
- mentor potrdi zaključno delo v vmesniku VIS
- recenzent praviloma nalogo pregleda v roku 20 delovnih dneh, ob morebitnih dopolnitvah pa v 10 delovnih dneh


2. mentor


1. recenzent (predsednik)


3. član (lahko somentor)


  predpreverjanje zaključnega dela (11. člen)
- predpreverjanje opravi knjižnica na predlog mentorja
- študent pošlje verzijo (Word, PDF/A, ali drugo) mentorju, mentor pa knjižnici
- mentor dobi potrdilo o ustreznosti od knjižnice
- mentor, somentor in recenzent podpišejo soglasje za oddajo zaključnega dela


časovni obseg (9. člen)
- obseg tak, da ga zaključi ob roku (odvisno od KT)























