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POSTOPEK ODDAJE PROSENJ:

Pozor: dostop do streznika ima varnostno ¢asovno omejitev, zato vam lahko streznik po preteku
doloCenega Casa zavrne vnaSanje proSnje. Da bi se temu izognili, je potrebno utemeljitev prosnje brez
naglice najprej vtipkati v nek zaCasni tekstovni dokument in se Sele potem lotiti vnosa prosnje, pri Cemer
je predhodno pripravljeni tekst potrebno zgolj prilepiti v ustrezno polje.

-V levem meniju $tudent izbere rubriko »PROSNJE.

- Desno od teksta »Vnos proSnje« izbere ustrezen TIP proSnje iz izbornega menija in nato klikne na gumb
z dvema puscicama '<<'levo od teksta »Vnos prosnje« - s tem sproZi vnos prosnje. Nato v ustrezna polja
vnasa zahtevane podatke (potrebno je podati utemeljitev v maksimalnem obsegu 1500 znakov in navesti
priloge) in sledi spletnemu obrazcu do konca.

- S klikom na »lzberi datoteko« vlogi priloZi obvezno prilogo, ki se posreduje v VIS.
- S klikom na gumb »Oddaj pro$njo« se vloga posreduje v VIS.

- Preden $tudent odda konéno prosnjo, lahko besedilo prodnje Se vedno popravi ali dopolni s klikom na
gumb '<< Urejanje pro$nje ali pritozbe' in tu ima tudi moznost, da popravi prosnjo.

Vneseno pro3njo lahko na opciji »Urejanje prosnje ali pritozbe« tudi izbride, v kolikor si premisli in pronje
ne Zeli odposlati, vendar to le do roka oddaje. Vloge, ki bodo odposlane po roku za oddajo, bodo zavrzene
kot prepozne.

- Pro$nja gre v obravnavo $ele, ko Sluzba za Studijske zadeve, prejme oddano viogo Studenta z vsemi
obveznimi prilogami.

Student mora pro3njo obvezno opremiti z ustreznimi verodostojnimi dokazili, ki izkazujejo
opraviéljive razloge, navedene v vlogi (npr. zdravniSko potrdilo, dokazilo o starSevstvu, potrdilo Centra
za socialno delo, itd.). Ce dokazil kljub pozivu za dopolnitev vioge, v predpisanem roku ne prilozi,
se prosnjo zavrze v skladu z Zakonom o sploSnem upravnem postopku.



Seznam priporo€enih dokazil k prosnji za izjemni vpis v visji letnik in
podaljsanje statusa studenta

O iziemnem napredovanju in podaljSanju statusa v skladu s Statutom UL iz upraviCenih razlogov, kot so
npr.: daljSa bolezen Studenta, izjemne druZinske in socialne okoliSCine, starSevstvo, priznan status
Studenta s posebnimi potrebami, aktivno sodelovanje na vrhunskih strokovnih, kulturnih in $portnih
prireditvah ter aktivno sodelovanje v organih univerze, odloCata komisiji za dodiplomski in magistrski
Studij.

1. STARSEVSTVO

- obrazce za uveljavljanje pravic iz naslova starSevstva (izda Center za socialno delo pristojne
obcine)
- kopijo rojstnega lista otroka (potrdilo se pridobi na Upravni enoti)

2. DALJSA BOLEZEN

- zdravniSko spriCevalo ali mnenje zdravnika.
Za daljSo bolezen se Steje naslednje:
« tri mesece neprekinjene teZje bolezni med Studijskim letom (obvezno priloziti originalno potrdilo
zdravnika specialista),
* en mesec hospitalizacije (obvezno priloZiti originalno potrdilo)
Zdravnik lahko po presoji tem podatkom pripiSe tudi dodatna pojasnila. V primeru, da je bil Student v
Studijskem letu vecCkrat bolan, mora biti mnenje podano za vsako bolezensko obdobje posebe;.

ZdravniSko potrdilo se pripozna, ¢e Student v ¢asu bolniske odsotnosti ni opravljal Studijskih obveznosti
(vaje, praksa, izpiti) in je potrdila redno oddajal v Sluzbi za Studijske zadeve UL ZF.

3. IZJEMNE DRUZINSKE IN SOCIALNE OKOLISCINE

- mnenje pristojnega Centra za socialno delo o daljS$em vodenju postopka zaradi izjemnih
druzinskih oz. socialnih okoli§¢inah (v katerem je navedeno mnenje npr.: o0 ovirah pri $tudiju
zaradi tezkih druzinskih oz. socialnih razmer). Za izjemne druZinske okolisCine se Steje tudi smrt
oZjega druzinskega ¢lana (mati, oCe, bratje, sestre) v zadnjem Studijskem letu,

- drugi dokazi, ki izkazujejo iziemne druzinske okolisCine.

4. AKTIVNO SODELOVANJE NA VRHUNSKIH STROKOVNIH, KULTURNIH IN SPORTNIH
PRIREDITVAH

- dokazila o udelezbi na vrhunskih strokovnih, kulturnih in Sportnih prireditvah ter vrsti in trajanju
prireditve (0z. kategorizacija Sportnika s strani Olimpijskega komiteja Slovenije, ipd.).

5. AKTIVNO SODELOVANJE V ORGANIH UNIVERZE

- Zigosano potrdilo o aktivnem sodelovanju v organih univerze. Potrdilo mora vsebovati trajanje in
podrocje aktivnega sodelovanja,
- potrdilo organa UL ZF o trajanju in podrocju aktivnega sodelovanja.



6. PRIZNAN STATUS OSEBE S POSEBNIM STATUSOM

V skladu z 94. ¢lenom Statuta UL je Student s posebnim statusom Student, ki ima status Studenta -
Sportnika, status Studenta — priznanega umetnika ali status Studenta s posebnimi potrebami. Status
pridobi Student z odlo¢bo pristojnega organa Clanice na podlagi vioge na podlagi pravilnika univerze, ki
ga sprejme Senat univerze.



Posamezne faze reSevanja prosnje lahko student spremlja preko Studentskega informacijskega
sistema v meniju »Pregled prosenj« v rubriki »Status«. Z izbiro te moznosti lahko pregleduje
stanje oddane prosnje. Pri tem se stanja spreminjajo iz:

- »Predlagan« — prosnjo ste vnesli, Sluzba za $tudijske zadeve pa je Se ni prejela.

- »Sprejet« — prodnjo je Sluzba za Studijske zadeve sprejela in €aka na obravnavo. V kolikor Sluzba za
Studijske zadeve ugotovi pomanikljivosti pri prejeti prosnji, boste v polju Opombe o njih obvesceni.

- »Zakljucen« — prosnja je bila obravnavana, sprejet je bil sklep. Z izbiro gumba pred vrstico se vam
izpiSe datum obravnave in sprejet sklep.

V kolikor na izpisu prosnje ugotovite, da ste pri vnosu prosnje pozabili ali napacno vnesli kakSen podatek,
lahko z izbiro moznosti »Urejanje prosnje ali pritoZbe« Ze vneseno prosnjo popravite. To lahko uporabite
le do roka oddaje.

Datum oddaje prosnje se Steje datum, ko je oddana v informacijskem sistemu VIS.

Skladno z Zakonom o varstvu osebnih podatkov po telefonu ni mozno pridobiti informacij o reSitvah
prosen.

Razpored terminov za oddajo pro$en;:

VRSTA PROSNJE oD DO

Pro$nja za podalj$anje statusa $tudenta iz upravicenih

razlogov v zadnjem letniku in dodatnem letu 10.7.2023 16.8.2023

Prosnja za podaljSanje statusa Studenta iz upravi¢enih
razlogov (1. in 2. letnik prve stopnje (VS), 1., 2. in 3. 10.7.2023| 11.9.2023
letnik prve stopnje (UN) in 1. letnik druge stopnje)

Pro$nja za prepis iz izrednega na redni Studij 1.9.2023 |13.9.2023

Prosnja za izjemni vpis v visji letnik 10.7.2023 | 11.9.2023

Vloge oddane po navedenem datumu v preglednici, bodo zavrZzene kot prepozne.

O pritozbah Studentov zoper prvostopenjsko odloCitev dokon¢no odlo¢a Senat ZF na izredni seji v
ponedeljek, 25.9.2023.

V pritozbi Student lahko navaja nova dejstva in dokaze, vendar:
- mora obrazloziti, zakaj jih ni navedel Ze v postopku na prvi stopnij,

- obstajati morajo v ¢asu odloCanja na prvi stopnii in jih Student upravi¢eno ni mogel predloZiti oziroma
navesti v postopku na prvi stopniji.
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