JAVNA OBJAVA PROSTEGA DELOVNEGA MESTA
Clanica: Zdravstvena fakulteta, Zdravstvena pot 5, 1000 Ljubljana

1. Razpisano delovno mesto: Samostojni strokovni delavec VII/2 (Sifra delovnega mesta
J017101) za podrocje Studijskih zadev.

Delovno mesto razpisujemo za nedoloen ¢as, s polnim delovnim ¢asom in 3-mesecnim
poskusnim delom.

2. Pogoji za opravljanje dela:

m Zahtevana izobrazba:
- specializacija po visokoSolski izobrazbi (prejSnja) druzboslovne smeri,
- visokoSolska univerzitetna izobrazba (prejSnja) druzboslovne smeri,
- magistrska izobrazba (2. bolonjska stopnja) druzboslovne smeri.

m Delovne izkudnje: 1 leto

m Znanje jezikov: aktivno znanje angleSkega jezika

m RacdunalniSka znanja: urejevalnik besedil, delo s preglednicami, delo z bazami podatkov
m Druge zahteve: organizacijske sposobnosti, komunikativhost

3. Kratek opis dela in nalog:

B informacijsko svetovalno delo z domacimi in tujimi Studenti,

B administrativnho vodenje dodiplomskega in podiplomskega Studija,

B urejanje spletne strani fakultete ter sodelovanje pri pripravi promocijskih gradiv s podrocja
Studijskih in studentskih zadev,

B priprava osnutkov odlo¢b za Komisijo za Studijske zadeve za dodiplomski in podiplomski Studij,

B priprava izvedbenih predmetnikov ter urnikov predavanj in vaj v sodelovanju s predstojnikom
oddelka,

B priprava pogodb v zvezi z izvedbo Studijskega procesa,

B sodelovanje pri dogodkih v organizaciji fakultete,

B izvajanje del po odredbi dekana, vodje Sluzbe za Studijske zadeve ter predstojnika oddelka,

B izvajanje drugih del, ki so navedena v opisu del in nalog za delovno mesto,

B opravljanje drugih nalog, ki vsebinsko sodijo v SirSe strokovno podrocje delovnega mesta.

4. Rok za prijavo: 15 dni (od 9.7.2021 do 24.7.2021)

5. Kontaktna oseba na ¢lanici:
Ime in priimek: Ema Rebernik
Telefonska Stevilka: (01) 300 11 25
E-mail: ema.rebernik@zf.uni-lj.si



