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Procesogram zaključnega dela 
Od prijave do zagovora
Pripravljen na podlagi Pravilnika o zaključnem delu na prvi in drugi stopnji študija 
(sprejet 10. 11. 2025 na 40. redni seji Senata Zdravstvene fakultete Univerze v Ljubljani)

1. FAZA: Izbira, prijava teme in veljavnost teme
1. Izbira teme zaključnega dela 
Študent in mentor določita temo. Sledi priprava dispozicije (5. člen).
1. Prijava teme 
Študent preko e-pošte vodji katedre odda obrazec za prijavo in dispozicijo (6. člen).
1. Ocena ustreznosti
Katedra obravnava vlogo praviloma v 30 dneh od prejema popolne prijave oz. na prvi naslednji redni seji (7. člen):
1. V kolikor je tema potrjena, nadaljuj na 4. korak.
1. V kolikor je zahtevana dopolnitev, študent popravi v 15 dneh (največ 2x). 
1. V kolikor je tema zavrnjena, sledi izbira nove teme.
1. Imenovanje komisije za zagovor (8. člen).
1. Vnos v sistem VIS 
Vodja katedre obvesti službo za študijske zadeve - SŠZ (9. člen).
1. Veljavnost teme 
12 mesecev od potrditve (podaljšanje 6-12 mesecev na podlagi oddane prošnje 30 dni pred iztekom) (11. člen).
2. FAZA: Dinamika nastajanja zaključnega dela
1. Etični vidiki raziskovanja in pisanja zaključnega dela (12. člen)
V primeru, da zaključno delo vključuje raziskavo, ki zahteva presojo Komisije Republike Slovenije za medicinsko etiko (KME) mora pred začetkom raziskave oz. odobritvijo teme pridobiti soglasje KME. V primeru uporabe umetne inteligence slediti aktualnim priporočilom oziroma smernicam Univerze v Ljubljani.
1. Tehnična in jezikovna ustreznost zaključnega dela (13. člen)
1. Oddaja mentorju (14. člen)
Preko elektronske pošte (z domeno @student.uni-lj.si) v formatu, primernem za pregled (.docx) 
1. Pregled mentorja (14. člen)
Mentor je dolžan zaključno delo (kot celoto) pregledati največ trikrat.
1. Predpreverjanje (opcijsko) (15. člen)
1. Oddaja zaključnega dela recenzentu. (14. člen)
1. Pregled recenzenta (14. člen)
FAZA 3: Oddaja v sistem VIS
1. Prva oddaja
Študent odda delo v PDF/A formatu (16. člen).
Ob oddaji opravljene vse študijske in druge obveznosti.
Zaprosilo Knjižnice UL ZF, naj v SŠZ UL ZF posreduje potrdilo, da so vrnjena vsa izposojena gradiva.
1. Potrditev mentorja 
Mentor potrdi zaključno delo v sistemu VIS (16. člen).
1. Preverjanje podobnosti 
Sproži SŠZ (17. člen).
1. Odločitev mentorja (18. člen):
1. Delo ustrezno → razpis zagovora.
1. Popravki → druga oddaja najkasneje v 15 dneh (19. člen).
1. Disciplinska komisija → v primeru ugotovljene kršitve sledi izbira nove teme. 
FAZA 4: Zagovor in zaključek
1. Razpis zagovora (20. člen).
1. Zagovor (20. člen).
1. Ocenjevanje (21. člen)
1. Potrdilo o diplomiranju (24. člen). 


Pregled ključnih aktivnosti in časovnice
	Aktivnost
	Časovnica 

	Potrditev teme na katedri
	30 dni od oddaje popolne vloge oz. na prvi redni seji po oddaji vloge. 

	Dopolnitev dispozicije
	Največ 15 dni. 

	Katedra obvesti SŠZ
	Najkasneje v 7 delovnih dneh po odobritvi teme.

	Vnos v VIS (SŠZ)
	Najkasneje v 7 delovnih dneh po prejemu zapisnika Katedre.

	Veljavnost teme
	12 mesecev

	Podaljšanje veljavnosti
	Vsaj 30 dni pred iztekom.

	Mentor - 1. pregled
	Praviloma v 20 delovnih dneh.

	Mentor - nadaljnji pregledi
	Praviloma v 10 delovnih dneh.

	Recenzent - 1. pregled
	Praviloma v 20 delovnih dneh.

	Recenzent - dopolnitve
	Praviloma v 10 delovnih dneh.

	Potrditev mentorja v VIS
	V 3 delovnih dneh.

	Preverjanje podobnosti
	V 7 delovnih dneh.

	Obvestilo o zagovoru
	Vsaj 7 dni vnaprej.

	Izvedba zagovora
	Najkasneje 1 mesec od potrditve.

	Potrdilo o diplomiranju
	Najkasneje v 7 delovnih dneh. 
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