NAVODILA ZA PRIPRAVO AVTOMATSKEGA TOCKOVNIKA

Za pripravo avtomatskega tockovnika obvezno izberite brskalnik Chrome, ker vsebuje funkcije, ki vam
bodo omogocile pripravo tockovnika v pravem formatu.

Kandidat, ki svoji vlogi za izvolitev priloZi avtomatski tockovnik, vlogi ne prilaga Se dodatnega izpisa
bibliografije iz COBISSa.

I. Dostop do aplikacije za pripravo tockovnika

Dostop do aplikacije za pripravo avtomatskega tockovnika je na voljo na spletni strani SICRIS.

Na spletni strani izberite ikono »Storitve«:

:@ smms Q Novoiskanje @  #Storitver @ Info~r @ Obvestila~

Nato v spustnem seznamu izberite« Bibliografski kazalci uspesnosti za izvolitev v naziv«:

Bibliografski
kazalci uspesnos
za izvolitev v
naziv

Vrednotenje
skupine izbranih
raziskovalcev
MNajuspesnejsi
raziskovalci

Izberite univerzo in vpisite svoje ime in priimek:

Bibliografski kazalci uspesnosti

lzberi univerzo

Vnesite raziskovalca




Ce se nato prikaZe naslednje opozorilo

WWW.SICTiS.Si

Podatki, ki ste jih vnesli na to stran, bodo poslani preko nezaiéitene

povezave, zato bodo izpostavljeni tretjim osebam.

Ste prepricani, da Zelite poslati te podatke?

izberite gumb »Nadaljuj«.

Nato dolocite zacetno leto in v spustnem seznamu izberite fakulteto, ki je mati¢na za podrocje, na
katerem se Zelite habilitjrati:

Bibliografski kaxalci uspesnosti za izvolitev v naziv na Univerzi v Ljublj

Zatetno leto Tadnjega obJod)a izvolitve

Fakulteta Univerze v Ljudljani AXademia 2a glastx v 3
Format izpisa HTM v 3y
Izpés Dibliografskih enot z

Na tej tocki priprave izpisa je no voljo tudi ikona s povezavo do navodil IZUM-a za pripravo
avtomatskega tockovnika.

Postopek nadaljujete s klikom na ikono PRIPRAVA IZPISA . Izpise se avtomatski tockovnik:

PREGLED DELA IN TOCKOVNIK
za izvolitev v naziv na Univerzi v Ljubljani

Zdravstvena fakulteta

Tudi tu najdete povezavo na omenjena navodila IZUM-a za pripravo avtomatskega tockovnika (ikona
»Pomoc« levo zgoraj).



Il. Urejanje avtomatskega tockovnika
Izpis avtomatskega tockovnika je »razdeljen« na dva dela.

Prvi del je prikaz stevila tock po posameznih kategorijah (od kategorije 1.0 do kategorije 4.9)

1 ZNANSTVENORAZISKOVALNA DEJAVNOST

1.0 Izjemni doseZek v skladu z 48. clenom Meril (do 25 tock) - rocni vnos 3tevila del in tock v tabeli

1.1 Clanek z recenzijo (domace in tuje revije, ki imajo recenzijo, mednarodno izmenjavo in povzetek v tujem jeziku) (tip COBISS: 1.01, 1.02, 1.03)
1.1 I. skupina

1.1.1.1 - 1. skupina: revije v SSCI, SCIE - zgornjih 5%, prva in druga revija (vse ¢lanice razen FA, FMF-f: do 12 tock)

1.1.2 . skupina %

1.1.2.2 - II. skupina: revije v SSCI, SCIE - 1. Eetrtina (BF, FE, FFA, FGG, FKKT, FMF, FPP, FRI, FS, FS, NTF, PEF, ZF: do 8 to¢k)
1.1.23 -1l skupina: revije v SSCI, SCIE - 2. Eetrtina (FGG, FMF-f, FPP, FRI, PEF: do 8 to¢k, BF, FE, FFA, FKKT, FMF-m, FS, FS, NTF, ZF: do 7 to¢k)

ki se zakljuci z izpisom skupnega Stevila tock po kategorijah

ZBIRNIK: DELA IN TOCKE

ZNANSTVENORAZISKOVALNA DEJAVNOST

PEDAGOSKA DEJAVNOST

STROKOVNA DEJAVNOST

SKUPAJ

Drugi del tockovnika vsebuje izpis bibliografije kandidata, ki je vpisana v sistem COBBIS, razvrs¢ene
po posameznih kategorijah od kategorije 1.1 dalje:

1. ZNANSTVENORAZISKOVALNA DEJAVNOST

1.1 Clanek z recenzijo
1.1.21l. skupina

1.1.2.2 Il. skupina: revije v SSCI, SCIE - 1. Cetrtina

Potem, ko ste pripravili izpis avtomatskega tockovnika v Chromu po navodilih zgoraj, je potrebno
obvezno urediti naslednje:



1. Izpolnite naslednje podatke:

Naziv:

Zapro3eni naziv:

Datum:

2. Preverite ustreznost razvrstitve posamezne bibliografske enote

V primeru neustrezne avtomati¢ne razvrstitve doloCenega dela (npr. v IV. skupino namesto v Ill.
skupino) spremenite njegovo razvrstitev s klikom na ikono »lzberi«:
Spremenjena kategorua' -
Spremenjene tocke: STD = . i STK =
Oznafeno kot pomembno delo: [
Izlo€eno iz tokovanja: []

Ko potrdite mozno spremembo, ki vam jo program ponudi, tockovnik spremembo oznaci z zvezdico in
izpide informacijo o novi uvrstitvi, poleg tega pa je potrebno roéno popraviti tudi tocke (tako STK kot
STD). Ko ste ro¢no popravili tudi tocke, sistem tudi to spremembo oznaéi z zvezdico. Zato je pravilen
kon¢ni rezultat dve zvezdici:

+ Spremenjena kategorija: 1.1.3.7
Spremenjenetocke :>TD H STK

stveni Elanek - 111 skupina: revije, ki nadomestajo SSCI, SCIE, A&H

7]

Dela, ki so v avtomatskem toc¢kovniku avtomati¢no razvricena v IV. skupino in tockovana s STD=2, je
potrebno rocno uvrstiti v Ill. skupino in spremeniti to¢kovanje (dela lll. skupine ZF Stejejo STD=4).

St. to¢k dela, ki ste mu spremenili razvrstitev, se bodo v to¢kovniku (v zgornjem delu, kjer se tocke
avtomaticno sestevajo) pripisale k novi kategoriji, npr. k 1.1.3.1., kar je tudi v tem delu tockovnika
oznaceno z zvezdico:

113 1L skupina *
1.1.3.1 - Il skupina: revije, ki nadome3tajo SSCI, SCIE, AXHCI (AG, AGRFT, ALUQ, EF, FA, FDV, FE, FF, FKKT, FMF, FPP, FSD, FU, NTF, PEF, PF, TEOF: do 6 tack, BF, FGG, FS, MF, VF, ZF: do 4 totke, FFA, F3: do 3 toZke) - rocni vnos pri bibliografski enoti(1.1.4.1, 1.1.4:2, 1.1.5.2)

114 W.skupina

1141 -IV. skupina: ostale recenzirane revije - MBP (vse Zlanice razen FE, FFEA, FRI: do 2 tozki) - rodni vnos pri bibliografski enoti (mozna izbira druge kategorije (1.1.3.1) in sprememba tofk)

Samo delo, ki ste mu spremenili razvrstitev, pa v tistem delu tockovnika, kjer je bibliografija razvrscena
po zaporednih Stevilkah, ostane zapisano pod prvotno zaporedno st.



3. Oznacite dela, ki jih ob tokratni izvolitvi v naziv uveljavljate kot pomembna dela

V Merilih za volitve v nazive preverite, koliko pomembnih del je potrebno izkazati za izvolitev v naziv,
za katerega zaprosate, in katera dela je mozno uveljavljati kot gomembna dela (43. ¢l. Meril UL), in v
avtomatskem tockovniku pri posameznem delu, ki ga boste u¢eljavljali za pomembno delo, to oznacite:

Izklju€eno iz zadnjega obdobja izvoli
Oznaceno kot pomembno delo:
Izlo€eno iz tokovanja: [

»Kandidat izbere najpomembnejSa dela, za katera meni, da ga kvalificirajo za izvolitev v zaproSeni
naziv, pri cemer uposteva Merila in prilogo meril ¢lanice, na kateri vlaga vlogo. Seznam mora vsebovati
najmanj toliko pomembnih del s prvim ali/in vodilnim avtorstvom, kot jih je zahtevanih za zaproseni
naziv v Merilih, vendar ne vec kot dvakrat toliko. V seznamu pomembnih del kandidat za vsako delo
oznadi, ¢e je bil prvi in/ali vodilni avtor.« (Iz Navodil za izvajanje Meril UL (tehni¢na navodila))

Dela, ki jih boste oznacili kot pomembna dela, se bodo izpisala v razdelku avtomatskega tockovnika,
ki ima naslov »lzbrana najpomembnejsa dela«:

| IZBRANA NAJPOMEMBNEJSA DELA
"SHTD - Zadnje. Delo Kategorizacija dela 3t Avtorstvo
obd.

avtorjev.

Nato na tem mestu obvezno izberite vrsto avtorstva posameznega pomembnega dela s klikom na ikono
»lzberi«:

Avtorstvo

prvo
vodilno

prvo in vodilno

prvo (izjava)

vodilno (izjava)

prvo in vodilno (izjava)
nedoloéeno

deljeno



Obrazec Predstavitev kandidata kot zanjo tocko vsebuje tabelo, v katero kandidat v stolpec »Enote«
prepise zaporedno stevilko dela iz avtomatskega tockovnika, v stolpec »DoseZzeno« pa vpise skupno
Stevilo del:

15. Kolic¢insko izpolnjevanje minimalnih pogojev za izvolitev v naziv

Pogoj Enote Zahtevano Dosezeno

Darmambhna Aala 74D Alan o o i o Bl L & 2 Aala Q

To je sicer podvajanje podatkov iz avtomatskega tockovnika. Misljeno pa je, da so za hiter pregled v
tabeli navedeni vsi kolicinski pogoji za izvolitev v naziv in podatek, ali oz. kako kandidat te pogoje
izpolnjuje.

4. lzkljucite posamezno delo iz zadnjega obdobja izvolitve, e je to potrebno

Ce ste na zacetku postopka priprave avtomatskega toc¢kovnika vpisali »Zaéetno leto zadnjega obdobja
izvolitve« (navodilo na str. 2), je program v izpis avtomatskega tockovnika v vase zadnje obdobje
izvolitve avtomatic¢no vkljucil vsa vasa dela, objavljena vse od zacetka leta, ki ste ga vpisali, dalje. To
pomeni, da so v avtomatskem tockovniku med tocke v stolpcu »Zadnje obd. izvol.« zajete tocke iz
naslova vseh tistih del, ki so bila objavljena v letu, ki ste ga vpisali kot zacetno leto.

»V primeru vloge za prvo izvolitev v visji naziv se v zadnje obdobje uvrscajo dela od datuma oddaje
vloge za prvo izvolitev v trenutni naziv, pri ponovnih izvolitvah pa dela od datuma oddaje vlioge za
zadnjo izvolitev, razen Ce je s Prilogo ¢lanice opredeljeno drugace. Pri prvi izvolitvi v docenta se pri
presoji uposteva celoten opus kandidata. V tem primeru se v zadnje obdobje uvrscajo vsa dela,
razen Ce je s Prilogo Clanice opredeljeno drugace.« (Navodila za izvajanje Meril (tehni¢na navodila)
—UPB3t. 3)

Ce je torej posamezno delo potrebno izlo€iti iz to¢kovanja bibliografije iz zadnjega obdobja , za izlo¢itev
posameznega dela, ki ne sodi v vase zadnje obdobje izvolitve, uporabite opcijo »lzklju¢eno iz zadnjega
obdobja izvolitve«:

Izklju€eno iz zadnjega obdobja izvolitve:
Oznaceno kot pomembno delo: )
Izlo€eno iz tockovanja: [

Oz. Ce ste kot zacCetno leto izbrali npr. leto 2019, pa vasa posamezna dela iz leta 2018 v vasi zadnji vlogi
za izvolitev v naziv Se niso bila vklju¢ena in zato ta dela sodijo v vase zadnje obdobje izvolitve, za ta
dela uporabite opcijo »Vklju¢eno v zadnje obdobje izvolitve«:

Vklju€eno v zadnje obdo'ojé inolitvef. '
Oznaceno kot pomembno delo: )
Izlo€eno iz tockovanja: [



5. lzlocite posamezno delo iz tockovanja, e je to potrebno

Za primer, da mora kandidat lociti bibliografijo zaradi dveh vzporednih oz. sofasnih nazivov, ali ¢e
posamezna bibliografija ne sodi na podrocje, na katerem se kandidat habilitira, je na voljo opcija
»lzlo€eno iz tockovanja«:

zkljufeno iz zadnjega obdobja izvolitve
g T i 7 g et 2 8 1~
Oznaceno kot pomembnao delo:

el A e

ZIoceno 1Z ;.l."~.k'~.-"x~3: |a:

To moznost uporabite tudi v primeru, da je potrebno po oddaji vloge zaradi naknadnih popravkov v
tockovniku izpis avtomatskega tockovnika pripraviti ponovno, v vmesnem c¢asu od oddaje vloge do
priprave nove verzije tockovnika pa je bilo v COBISS-u zavedeno delo, objavljeno po datumu vloZitve
vloge. Ker Navodila za izvajanje Meril UL dolocajo, da je presec¢ni datum za uveljavljanje bibliografije
datum oddaje vloge za izvolitev v naziv (»v primeru vloge za prvo izvolitev v visji naziv se v zadnje obdobje
uvrséajo dela od datuma oddaje vloge za prvo izvolitev v trenutni naziv, pri ponovnih izvolitvah pa dela
od datuma oddaje vloge za zadnjo izvolitev«), je pri pripravi ponovnega izpisa avtomatskega tockovnika
potrebno upostevati to pravilo in uporabiti opcijo »lzlo€eno iz tockovanja«.

6. Rocno popravite avtomatsko tockovanje v naslednjih primerih:
6.1.Presernove nagrade:

Pri delih, uvrs¢enih v avtomatskem tockovniku pod 3.4 ro¢no spremeniti kategorijo in Stevilo tock:

3.4 Mentorstvo in somentorstvo

5TD=1;5TK=1; [3.4.1 Mentorstvao in somentorstvo - pri diplomah UNI oz. na 2. bolonjski stopniji]
Spremenjena kategorija: beri
Spremenjene tocke: STD
Izlofeno iz totkovanja: |

zDberi=

3.4.2 Merporstvo/somentorstvo pri diplomah VSoznal. bolonjski stopnii
ro pri fakultetnih Presernovih nagradah

PSR .0 [vento vo pri univerzitetnih Preternovih naagradah

6.2.Stare diplomske naloge:

Predbolonjske diplome, ki so v avtomatskem tockovniku uvrscene pod t¢. 3.4.1

3.4.1 Pri diplomah UNI oz. na 2. bolonjski stopniji

Ce gre za diplomo visoko3olskega strokovnega programa, je potrebno ro¢no spremeniti kategorijo
in Stevilo tock:

STD=1;8TK=1; [3.4.1 Mentorstvo in somentorstvo - pri diplomah UNI oz. na 2. bolonjski stopnji]
Spremenjena kategorija: = zbes

342 Merporstvo/somentorstvo pri diplomah V5 oz na 1. bolonjski stopnji

31.4.7 Mentorstve/somentorstvo pri fakultetnih Preternovih naorzdan

Mentorstvo pri diplomskih delih starega visokosSolskega strokovnega studijskega programa se
tockuje s STD=0,5, STK pa je 0,5 (mentor) ali 0,25 (somentor).



Pri diplomah bolonjskih Studijskih programov 1. st. pa program Ze sam prav razvrsti diplomsko delo v
pravo kategorijo in zato avtomatski tockovnik ta dela Ze sam pravilno tockuje:

ri diplomah VS oz. na 1. bolonjski stop

Iporaba programa senzorne modulacije pri osebah z demenco : diplomsko delo = U
[Mentor]

STD=0.5;5TK=0.5; [3.4.2 Mentorstvo in somentorstvo - pri diplomah VS oz. na 1. bolonjski stopnji)
Spremenjena kategorija: <izberi> .

Spremenjene tocke: STD = |0.5); STK =|0.5|

Izklju€eno iz zadnjega obdobja izvolitve: ]

1zloCeno iz tokovanja: 7]

Ali gre za staro diplomsko delo ali magistrsko delo se vidi iz navedbe:

22. (R < )-0st meritev in Uiinkl models vadbe 22 rmangievanje poskod kokena in glelnja na odXutek 2a polola) kolenskega skiepa v 2apeti kinermatini ver e redatnity of mes

sense in dosed kinematic chain : master thesis. Ljubjana: [U. Urankar]. 2018. 35 str. [1] str. pril. graf. prikazi (coass.s
Mentor)

O = 1:3TK =05 [14.1 Mentorstv in SOmentonstvo - pri diplomah UNI o2, na 2 bolongsiy stopeyi)

DIRMaNena kategonja

premenjene tolke: -

idjulenc 7 zadnjega obAOD) Tvoltve: |

Holeno 12 todkovanyx [

6.3.Tockovanje sestavnih delov strokovnih monografij in delov uc¢benikov:

Samodejno se tockujejo le znanstvene monografije, strokovne monografije in sestavni deli
znanstvenih monografij. Znanstvene monografije in sestavni deli znanstvenih monografij se
tockujejo na naslednji nacin:

Todkovanje monografij in delov monografij

Znanstvena monografija, tzdana pri zalozbi v tujing, se toékuje do 25 toék, znanstvena monografija,
zdana v Sloveniji, pa do 20 toék.
Ce je razprava objavljena v znanstvenmi monografiy, ki je mzdana v Sloveny, se vrednoti po

naslednjem sistemu:

- prispevek v obsegu 40 strar al veé: do 4 tocke,
- prispevek v obsegu od 20 do 40 stran: do 3 méke,
- prispevek v obsegu od 10 do 20 strani: do 2 tocki,
- prspevek v obsegu do 10 strant: do 0,5 tocke.

Ce je razprava objavljena v znanstveni monografii, ki je izdana pn zalozbi v tujin, se vrednot po

naslednjem sistemu:

- pruspevek v obsegu 40 stram ali ved: do 8 tock,
- pruspevek v obsepu od 20 do 40 strane: do 6 tock,
- prispevek v obsegu od 10 do 20 strant: do 4 tocke,
- prispevek v obsegu do 10 strane: do 1 tocke.

Ce npr. sestavni del monografije objavljen pri tuji zalozbi in obsega 8 strani, je STD 1, ¢e obsega
11 str., je STD 4 ...

POZOR: Toc¢kovanje znanstvenih monografij, strokovnih monografij in sestavnih delov znanstvenih
monografij je samodejno in usklajeno s pravili na ravni Meril UL, Navodil za izvajanje Meril UL in
morebitnih prilog posamezne fakultete k Merilom UL, zato tega to¢kovanja kandidat ro¢no ne sme
spreminjati.



Sestavne dele monografije v primeru pedagoskega ali strokovnega dela pa je potrebno tockovati
rocno po naslednjih pravilih:

6.3.1 Sestavni del strokovne monografije:

Strokovno monografijo tockovnik tockuje avtomati¢no, del strokovne monografije pa je
potrebno tockovati rocno:

4. STROKOVNA DEJAVNOST

4.1 Strokovna monografi

4.1.1 zdana pri Somali zalobi

i;--«- wrederha ADMAN. Monka lavior, uredakl PEILEC, Acvta. DUCTR MADASIVIE. Fesa, BADI. Darrka DINKOWE. Soberting BRIGAR. Grarkn. KADVEC. Sada. KARADSC. Dragics, NOGAL STRALUS Miswdys, MEAMAR, Zde
VRACAR, Alszandra. SUMAK, rere. VALENOC Gabriela VRANKAR Katgs. Fokicre kovmpetence i aAIVmos Anassioey v deimmoss sovsvstvens nepe 2 rasiago. ubijsrs: Ioormics mdraetvere i babtiite repe Showerige - Zvers strokovrsh dryd
o, ebele. ISEN STSS0Y-2TH 2352 |

[Cosss s» 0

= — -nwgn‘( "
‘D 3:S=0 V7 & IR 1) Pojudno-cranstvens rgips. strokowns monografie - somads saloite)

i om0ty e
Hodero 2 Solkaryx

@l del strokowvne monografiye - @

Prejinga uvolitvens obdodja

. G 5 tabice 0 vOdenju SO Gri PRt § SER0MO BORario. V. BOMNEC. Miena (ur) ot 3. Stathon

O3 DOdEOEn | Brivoln. LRTRNX Samodal. 2006, . 735.742. (COBSS SHO
Rrchours Sagtavek 28 pogiae vamon m‘-a. sublkacy]

A1 1.1 Setiury Sel SHrokoune MOnogratie - Somals 130M0a)

Bl enO @ BeOvare

STK za del strokovne monografije se izrauna na enak nacin kot za del univerzitetnega
ucbenika, kar pomeni, da se vrednost celotne monografije (3 tocke v primeru domacde oz. 6
tock v primeru tuje zalozbe) deli s Stevilom poglavij in nato s Stevilom avtorjev poglavja.
Formula za izracun §t. tock za sestavni del strokovne monografije je torej: Vrednost celotne
monografije (tj. vsa poglavja skupaj) stejejo 3 tocke, Ce gre za domacdo oz. 6 tock, Ce gre za
tujo zalozbo). 1 poglavje (STD) = Stevilo toc¢k za celotno monografijo deljeno s $tevilom
poglavij monografije. STK = STD deljeno s $tevilom avtorjev poglavja.

Sestavni deli strokovnih monografij se torej ne tockuje tako kot sestavni deli znanstvenih
monografij, pri katerih se pri izracunu tock uposteva obseg/stevilo strani, ampak se uposteva
st. poglavij. V Navodilih za izvajanje Meril UL sicer nacin tockovanja delov strokovnih
monografij ni opredeljen. Ker pa so strokovne monografije po vsebini bliZje u¢benikom kot
znanstvenim monografijam, se zato za sestavne dele strokovnih monografij uporablja nacin
tockovanja, kot velja za tockovanje delov ucbenikov.

6.3.2 Poglavje v ucbeniku:

PEDAGOSKA DEJAVNOST

Wbenik (tip COBISS: 2.03. 2.04, 2.05. 1.16,1.17)
3.1.1 « univerzitetn! uZbenik 2 recenaijo (tip COBISS: 2.03) (do 10 tolk)

- sestavni del univerzitetnega recenziranega ulbenika (tip COBISS: 1.16, 1.17 v 2.03) (skupaj do najved 10 tolk) - rodni vnos pri bibliografski enoti (vnos todk)

3.1.1 Univerziteni u¢benik z recenzijo

85.
fakulteta, 2021. [VIlI]}, 188 str., ilustr. ISBN 978-961-6063-28-9. [COBISS.SI-ID 56971779)
! ip COBISS: 2.03 Univerzitetni, visoko3olski ali visjeSolski u¢benik z recenznjo]

TD = 0; STK = 0; 3§ avtorjev: 2 (ponatis); [3.1.1 Univerziteni u¢benik z recenzijo)
1zklju€eno iz zadnjega obdobja izvolitve: ]
IzInéenn i7 tnfkavania* M

jubljana: Zdravstvena




Formula za izracun tock za sestavni del univerzitetnega recenziranega ucbenika: Celoten ucbenik (vsa
poglavija) $tejejo 10 tock. 1 poglavje iz u¢benika (STD) = 10 to¢k deljeno s $tevilom poglavij v u¢beniku.
STK = STD deljeno s tevilom avtorjev posameznega poglavja.

POZOR: »Ponatisi se ne vrednotijo posebej, nove dopolnjene izdaje pa s polovi¢no visino tock. Za
dopolnjeno izdajo se Steje, kadar je spremenjena ali dopolnjena vsaj tretjina besedila.« (I1z Navodil za
izvajanje Meril UL (tehni¢na navodila) V zvezi z nepravilnostjo tockovanja ponatisov bi opozorili, da je
lahko kandidat s strani porocevalcev ali HK UL pozvan, da popravi avtomatski tockovnik, ¢eprav
popravek ne vpliva na izpolnjevanje pogojev za izvolitev v naziv.

Navodila za izvajanje Meril UL:

»Ucbeniki in Studijska gradiva

Univerzitetni ucbenik je referencna knjiga, lahko tudi v e-obliki, ki je namenjena Studentom kot
predpisano ucno gradivo za doloceno studijsko vejo ali predmet. Ucbenik je lahko izdan kot knjiga
ali v e-obliki, morata ga recenzirati najmanj dva univerzitetna ucitelja. Imeti mora kataloski zapis
z oznako ISBN. Vrednoti se z najvec do 10 tock.

Drugi ucbeniki z recenzijo so ucbeniki za osnovne in srednje Sole ter drugo preduniverzitetno
izobraZevanje, ki so pripravijeni skladno s predpisanim ucnim nacrtom in sprejeti po ustreznem
postopku. Vrednotijo se z najvec¢ do 5 tock.

Del univerzitetnega ucbenika (za izracun STK) se vrednoti tako, da se 10 tock (STD) deli s Stevilom
delov ucbenika oz. prispevkov v ucbeniku in s stevilom soavtorjev dela (prispevka) ucbenika. Del
»drugega ucbenika« (za izracun STK) se vrednoti tako, da se 5 tock (STD) deli s Stevilom delov
ucbenika in s Stevilom soavtorjev dela ucbenika.

Ostalo ucno gradivo vkljucuje prvo sistematic¢no obdelavo ucne snovi po studijskem programu, ki
jo avtor pripravi po svojem ali tujem gradivu (zapiski predavanj, skripta, zbirka vaj in naloge za
dolocen predmet ter drugi ucni pripomocki, ko je na primer zvocno gradivo). Gradivo se mora
nanasati na celotno ucno snov in ne samo njene posamezne dele (en predmet, eno ucno gradivo
za vsebino predavanj in eno gradivo za vaje oziroma praktikum). Enako se obravnava tudi gradivo
za strokovne seminarje. Objavljeno je lahko v tisku ali pa na razpolago v elektronski obliki. Ucno
gradivo se vrednoti z do 2 tockama.

Ponatisi se ne vrednotijo posebej, nove dopolnjene izdaje pa s polovi¢no visino tock. Za dopolnjeno
izdajo se Steje, kadar je spremenjena ali dopolnjena vsaj tretjina besedila.

Neproporcionalna delitev tock med avtorji ni mozna, razen v primeru ko so eksplicitno navedeni
avtorji posameznih delov ucbenika ali studijskega gradiva.«

6.4.Tockovanje somentorstva pri diplomskih delih steje polovi¢no Stevilo tock mentorstva:

85. (R Ucinki razlicnih preventivnih metod na 2
preventive measures to reduce the incidence of ankle spra

5125995]

89._ Smernice vadbe za paciente z osteoporozo = Exe
f., [4) f. pril. [COBISS.SI-ID 4480619]
[Somentor]

=T =0.5: 1341 Mentarstvo in somentorstvo - nri dinloi

To pravilo je potrebno upoStevati pri rocnih popravkih tockovanja diplomskih delih starega
visokoSolskega strokovnega Studijskega programa.
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7. Dodajte morebitne druge rocne vnose

Po lasni presoji/potrebi vnesite morebitne rocne vnose, ki jih avtomatski tockovnik omogoca. Kot
primer moZznih ro¢nih vnosov izpostavljamo:

7.1. V kolikor Zelite uveljavljati dela, ki $e niso zavedena v COBISS-u, delo v avtomatskem tockovniku
vpisSete in tockujete rocno, vlogi pa priloZite potrdilo o sprejemu dela v objavo:
NAVODILA ZA VNOS DEL, KI NISO DOKUMENTIRANA V SISTEMU COBISS, A SO PRILOZENA VLOGI

» Kategorija "Dela, ki niso dokumentirana v sistemu COBISS, a so priloZzena vlogi" je v tockovniku pri vsaki dejavnosti navedena kot zadnja kategorija.
« Sledijo ji vnosne ¢rte, kamor navedemo popis del:
vsako delo oznaCimo z zaporedno Stevilko;
navedemo kratek opis dela (avtorji, naslov, leto);
navedemo oznako kategorije, kamor je delo uvrS€eno;
vpisemo STD in STK;
) oznacimo, e gre za zadnje obdobje izvolitve. )
« Stevilo vseh navedenih del in seStevek vseh ro€no vnesenih STK vpiSemo pod kategorijo “Dela, ki niso dokumentirana v sistemu COBISS, a so priloZzena
vlogi” v rdece oznacene kolone "Stevilo del” in "Tocke" (loceno za "Skupaj" in "Zadnje obd. izvol.").
« Navedemo le tista dela, ki jih v sistemu COBISS ni oz. Se niso objavijena (v primeru ¢lankov gre za dela, ki so sprejeta v objavo, a $e nimajo vseh pogojev za vpis
v sistem COBISS, kot sta DOI in objava polnega besedila, dostopna preko spletne strani zaloZnika).
e Primer:
1. KRAJNC, Borut, Analyzing software with the complexity theory, revija: WSEAS transactions on systems, 2017
Kategorija: 1.1.4.1 IV. skupina - ostale recenzirane revije; STD:2, STK:2; zadnje obdobje izvolitve

7.2.

3.2 Mednarodni projekt na podrodju razvoja kurikulov Studijskih programov, pedago$kih metod, itd. (do 3 togke) - roéni vnos Stevila del in tock v tabeli
3.3 Delovanje v tujini - s potrdilom

3.3.1 - pedagosko delovanje na tuji univerzi (skupno do 8 tock)  rocni vnos 3tevila del in tock v tabel

3.3.2  -raziskovalno delo ali umetnitko delovanje v tujini (0 togk] - ro&ni vnos Stevila del v tabeli

35 Studentska ocena - povpre£na anketna ocena v zgornjih 10 % ocenjevalne lestvice na fakulteti, ocena se uposteva pri najvet enem predmetu lelgo (najvel 0,5 totke let
36 Studentska nagrada za pedagosko delo (nagrado opredeli fakulteta s posebnim pravilnikom) (do 3 tocke) {roEni vnos Stevila del in tock v tabeli

Za izvedena roc¢na tockovanja prilozite ustrezna dokazila.

Ko ste zakljucili z urejanjem avtomatskega tockovnika, bodite pozorni, da ste tockovnik pripravljali
v brskalniku Chrome, ker omogo¢a pripravo aktivnega pdf dokumenta. Ce ste postopek priprave
tockovnika izvedli v drugem brskalniku, ga po kon¢anem urejanju shranite po postopku iz tc. lll. (v
nadaljevanju teh navodil), nato pa shranjeni dokument odprite v Chrom-u, kot je opisano v zadnjem
delu Ill. tocke.
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lll. Kako shraniti urejen avtomatski tockovnik za potrebe kasnejSega
ponovnega urejanja

V primeru, da z urejanjem avtomatskega tockovnika Se niste zakljucili in bi Zeleli nadaljevati kasneje,

oz. za primer, da bo potrebno v Ze urejen avtomatski tockovnik naknadno dodati Se kak popravek,

predlagamo, da ga po zakljucku urejanja shranite po postopku, opisanem v nadaljevanju. V

nasprotnem primeru bodo Ze urejeni popravki izgubljeni.

Tockovnik shranite po naslednjem postopku:

1. Vdesnem zgornjem kotu ekrana izberite gumb za dodatne mozZnosti:

T P N P —

2. Nato razprete »Shrani in deli« in izberete moZnost »Shrani stran kot ...«

Nov zavihek CTRL+T

ng in knee osteoarthritis : a prospective longitudinal ob:
/oS, Scopus do 6. 11. 2023: st. citatov (TC): 1, Cistih cit Novo okno CTRL+ N

Novo anonimno okno CTRL + Shift + N

Oseba 1 Niste prijavijeni

Gesla in samodejno izpolnjevanje
Zgodovina

senskega zdravniskega drustva. [Tiskana izd.]. jun. 201 .
Prenosi

Zaznamki in seznami

Razsiritve

1zbrisi podatke brskanja ... CTRL + Shift + Del

Povecaj

Natisni ...

slih = Relationship between the five times sit to stand tg R

df, http://www.dlib.si/details/lURN:NBN:Sl:doc-QWPAHI p -
Prevedi ...

Iskanje in urejanje

Shrani Shrani‘n deli

[ shranistrankot.. CTRL+S Ve¢ orodij
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3. Racunalnik vam ponudi, da datoteko shranite na izbrano mesto (predlagamo, da oblikujete
novo mapo, ker bo racunalnik ustvaril html povezavo (html datoteko) in pripadajoco mapo,
brez katere v primeru popravkov ne boste mogli dodajati sprememb). Pri shranjevanju morate
paziti, da je izbrana vrsta datoteke "Spletna stran, dokoncano (oz. pri angleSkem brskalniku
"Webpage, Complete”. Ce vam racunalnik ne ponudi te moZnosti, je moZnost "Celotna
spletna stran" (oz. pri angleSkem brskalniku "Web Page, complete") enakovredna izbira):

Nova m apa

[me Daturn spremembe

rsonal
e l Vloga za izvolitev v naziv na Univerzi v Lj...
bljani

P Vloga za izvolitev v naziv na Univerzi v Lj...
j - V podpis

Vloga za volitev v naziv na Univerzi v Ljublja

Za ponovno urejanje oz. nadaljevanje urejanja avtomatskega tockovnika shranjeno html datoteko
odprite na sledeci nadin (Upostevanje tega postopka je zelo pomembno, ce ima vas racunalnik
prednastavljeno izbiro drugega brskalnika, npr. Firefoxa):

- desni klik z misko na html datoteko,
- nato za odpiranje uporabite Google Chrome

P Vioga za izvolitey v naziv na Univerziy L. 1,02 2023 1254

crobat ...

s Pregiejte s programom Microsoft Defender ...
L&'_l:-‘ Skupna raba
Za odpiranje uporabi
Omogod dostop
Add to archive...
Add to "Vioga za inolitey w naziv na Univerzi v Lpubljani.tar
Compress and email..

Compress to "Vioga 28 irolitey v naziv na Unbvers v Ljublpani.ree® snd emad po trgm W ft Store

Obnowvi prejinge razlidice Izben drugo aplkacya

Podli
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V primeru, da ste pozabili shraniti avtomatski tockovnik po postopku iz tc. lll, preverite, ali ima vas
spletni brskalnik, v katerem ste avtomatski tockovnik urejali, vklopljeno nastavitev za shranjevanje
zgodovine. Ce jo ima, lahko avtomatski tockovnik, ki ste ga uredili, pois€éete na vasem lokalnem
racunalniku, in sicer je shranjen v obliki html datoteke, njeno poimenovanje pa najdete zapisano v
nogi ali glavi dokumenta, ki ste ga na koncu postopka urejanja avtomatskega tockovnika natisnili ali
shranili v pdf obliki (npr. B20150701095447-00003.html). POZOR: vnesene spremembe se bodo
izpisale pod pogojem, da najdeno datoteko ponovno odprete v istem brskalniku, v katerem ste
pripravili izpis avtomatskega tockovnika in v katerem ste ga nato uredili. Vsak brskalnik ima namre¢
svojo podatkovno shrambo, ki ni vidna drugim brskalnikom.

Ce pa boste v brskalniku zagnali nov spletni izpis avtomatskega toc¢kovnika, se bo izpisal nov

avtomatski tockovnik z novim imenom in z inicialnimi vrednostmi (tj. brez morebitnih rocnih
popravkov, ki ste jih vnesli v prejsnjo datoteko).

IV. Navodilo za pripravo tockovnika v berljivi verziji

Avtomatski toc¢kovnik, ki ga boste priloZzili vasi vlogi za izvolitev v naziv, mora biti pripravljen v berljivem
formatu, tj. da so povezave v njem aktivne.

Postopek za pripravo berljive verzije dokumenta:

1. Vdesnem zgornjem kotu ekrana izberite gumb za dodatne mozZnosti:

T P N P —

2. Nato razprete izberete moznost »Natisni«:
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3. Dokument shranite v pdf verziji, tako da izberete »Shrani kot pdf«:

Matisnl &9 abrani

Paostarntes

Wad naiadie

4. Nadaljujete s shranjevanjem dokumenta s klikom na ikono »Shrani«

m Preklici

POZOR: Preverite, da so v konc€ni verziji to¢kovnika, ki ste ga pripravili v pdf-ju, vidni tudi stolpci ob
desni strani toc¢kovnika:

Stevilo del Tocke

Skupaj Zadnje obd. izvol. Skupaj Zadnje obd. izvol.

V primeru, da ti stolpci v konénem izpisu niso vidni, je potrebno prilagoditi izpis (zmanjsati velikost)
ali pripraviti izpis na novo.

Tako pripravljen dokument priloZite vasi vlogi za izvolitev v naziv, in sicer ga posljete po e-posti
strokovnemu sodelavcu v kadrovsko sluzb UL ZF, ki sprejema vloge za izvolitev v naziv.

V kolikor boste prejeli povratno informacijo, da je avtomatski tockovnik potrebno popraviti oz. dodatno

urediti, lahko uporabite verzijo avtomatskega tockovnika, ki ste jo po zadnjem urejanju shranili po
postopku, opisanem v tocki Ill.
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